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Formation aux outils numériques et 
collaboratifs 
Formation sur mesure pour votre association 

Objectifs 

Apprendre à utiliser des outils numériques collaboratifs et sécurisés pour pouvoir, entre autres : 

 Organiser les fichiers dans un espace de stockage sécurisé et centralisé 

 Partager des fichiers avec gestion des autorisations d’accès 

 Travailler en commun sur document 

 Communiquer entre bénévoles à l’aide de la visioconférence et d’une messagerie instantanée 

 Gérer un agenda partagé 

 Gérer des contacts partagés 

Prérequis Durée Lieu Tarif 
Rudiments souris et clavier À définir Salle informatique 

ou à distance 
Groupe :  à définir 
 

Modalités et délais d’accès 
• Accessible aux bénévoles des associations adhérentes à l’Espace Associatif 

• Formation sur mesure pour l’association : contactez le formateur pour préciser la demande et établir le devis 

• Après l’acceptation du devis, l’association et le formateur conviennent du calendrier de la formation 

• La facture sera établie après la tenue de la formation 

Contacts 
• Formateur : Mathias Breuninger <info@espace29.asso.fr>, 02 98 52 33 09 

• Espace Associatif : Maison Pierre Waldeck-Rousseau, 1 allée Mgr Jean-René Calloc’h, 29000 Quimper 

02 98 52 33 00, mda@espace29.asso.fr, http://www.espace29.asso.fr 

Méthodes mobilisées 
• Le formateur anime la formation dans la salle informatique équipée de l’Espace Associatif 

• Chaque participant dispose d’un ordinateur et chacun peut apporter le sien 

• Exposé théorique. Exemples et exercices 

• Mise en application en situation de travail 

• Supports de cours synthétiques 

Modalités d’évaluation 
• Travaux pratiques en situation sur la plateforme numérique de l’association 

• Questionnaire d’évaluation 

Accessibilité aux personnes en situation de handicap 
Le bâtiment (ERP type L de 4ème catégorie) et le stationnement sont accessibles aux personnes en situation de 

handicap. 

Afin d’organiser votre venue dans les meilleures conditions et de nous assurer que les moyens de la prestation de 

formation peuvent être adaptés à vos besoins spécifiques, n’hésitez pas à nous contacter.  
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Contenu 
Nous définissons ensemble la formation : solutions techniques, programme, durée et calendrier. 

Solutions techniques possibles : 

• Microsoft 365 Business (version professionnelle d'entreprise gratuite pour les associations éligibles) 

• Google Workspace : (version professionnelle d'entreprise gratuite pour les associations éligibles) 

• Solutions libres ou open source : Nextcloud, Jitsi Meet, Mattermost, Etherpad, Lufi, Only Office … 

• Autres : Cozy, Infomaniak, ... 

 


