
FORMATION : Outils de réunion participative

15€ pour les bénévoles / 250€ pour les salariés

Date de formation: 22/10/2025
Horaires: 9h30 - 16h30
Durée: 6h00
Lieu:
Espace Associatif, Maison Pierre Waldeck-Rousseau, 1 allée Mgr Jean-René Calloc’h, 29000 Quimper

 
Intervenant: Guillaume Hardy
Nombre de places disponibles: 15
Bénéficiaire: bénévoles et salariés
Condition de participation:
L'association doit être adhérente
Inscriptions ouvertes jusqu’au: 2025-10-20
Contact: Guillaume Hardy

Description de la formation :

Cette formation, basée sur des apports de contenu théorique et sur des échanges de pratique doit amènera les
participants à travailler plusieurs questions :

1. Savoir de quelle réunion on parle : information, écoute, débat, organisation, résolution de problèmes,

délibération, formation, …

2. Faire vivre la démocratie en réunion.

3. Règle des 3 p : préparer, préparer, préparer.

4. Identifier le timing

5. Les 8 impondérable d’une réunion réussie

6. La posture de l’animateur

7. Ls rôles : animateur, gardien du temps, etc.

8. La boite a outils

9. Soutenir l’animateur de la réunion

10. Comment faire évoluer vos pratiques ?

Il s’agira de développer des postures et des propositions de travail et questionner les pratiques.
Méthodes mobilisées

Exposé théorique. Exemples et échanges.

Mise en application : travail en sous-groupe et analyse de pratiques.

Supports de cours synthétiques.

Modalités d’évaluation

Tour de table des attentes en début de formation / tour de table des apprentissages en fin de

formation.

Questionnaire d’évaluation et des apprentissages et de la formation distribuée en fin de session.



Objectif de la formation :

Apprendre à contextualiser, analyser les enjeux de la coopération au sein de son association,
Connaître, apprendre à utiliser et consolider sa pratique des outils d’animation de réunion participative
Identifier et exposer des situations problématiques rencontrées pour s’essayer de faire évoluer ses

pratiques.

Infos Complémentaires :
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